
 



условиям осуществления их перевода в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующего 

уровня и направленности (далее — принимающая организация) вследующих случаях: 

 по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося; 

 в случае прекращения деятельности МБДОУ д/с № 158, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности (далее — лицензия); 

 в случае приостановления лицензии. 

1.3. Перевод обучающихся не зависит от периода (времени) учебного года. 

 

2. Перевод обучающегося по инициативе его родителей  

(законныхпредставителей) 

2.1. Родители (законные представители) обучающегося вправе по собственной инициативе 

перевести обучающегося в государственную, муниципальную или частную 

образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 

образовательным программам дошкольного образования. 

2.2. При переводе в государственную или муниципальную образовательную организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования (далее - государственная или муниципальная образовательная 

организация), родители (законные представители): 

 обращаются в департамент образования мэрии города Новосибирска или 

отделобразования администрации района для направления в государственную или 

муниципальную образовательную организацию в рамках государственной 

илимуниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктами 8, 9 Порядка 

приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 

утвержденногоприказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15 

мая 2020 г. № 236 «Обутверждении Порядка приема на обучение но 

образовательным программам дошкольного образования»; 

 после получения информации о предоставлении места в государственной 

илимуниципальной образовательной организации обращаются в МБДОУ д/с № 158 

с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в 

принимающуюорганизацию. 

2.3. При переводе в частную образовательную организацию, 

осуществляющуюобразовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольногообразования (далее - частная образовательная организация), родители 

(законныепредставители): 

 осуществляют выбор частной образовательной организации; 

 обращаются,  том числе с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), в выбранную частную образовательную 

организацию с запросом о наличии свободных мест, соответствующих 

потребностям в языке образования, родном языке из числа языков народов 

РоссийскойФедерации, в том числе русском языке как родном языке, в обучении 

ребенка поадаптированной образовательной программе дошкольного образования 



и (или) в созданииспециальных условий для организации обучения и воспитания 

ребенка-инвалида всоответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида (принеобходимости), в направленности дошкольной группы и режиме 

пребывания ребенка, желаемой дате приема; 

 после получения информации о наличии свободного места обращаются в МКДОУ 

д/с № 158с заявлением об отчислении обучающегося в связи с переводом в 

частнуюобразовательную организацию. 

2.4. В заявлении родителей (законных представителей) обучающегося) оботчислении в 

порядке перевода в принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 

6) дата рождения; 

в) направленность группы; 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другуюместность 

родителей (законных _ представителей) обучающегося (воспитанника)указывается в том 

числе населенный пункт, муниципальное образование, субъектРоссийской _ Федерации, в 

который осуществляется переезд. Форма заявленияпредставлена в приложении 1 к 

настоящему Порядку. 

2.5. На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегосяоб 

отчислении в порядке перевода МБДОУ д/с № 158 в трехдневный срок 

издаетраспорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с 

указаниемпринимающей организации. 

   2.6. Заведующий МБДОУ д/с № 158 или уполномоченные им лица, выдаютродителям 

(законным представителям) личное дело обучающегося (далее - личное дело) сописью 

содержащихся в нем документов. Родитель (законный представитель) личнойподписью 

подтверждает получение личного дела с описью содержащихся в немдокументов. 

   2.7. Требование предоставления других документов в качестве основания 

длязачисления, обучающегося в принимающую организацию в связи с переводом из 

МБДОУ д/с №158 не допускается. 

2.8. Личное дело представляется родителями (законными представителями)обучающегося 

в принимающую организацию вместе с заявлением о зачисленииобучающегося в 

указанную организацию в порядке перевода из МБДОУ д/с №158 и предъявлением 

оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законногопредставителя) 

обучающегося. 

При отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для приема всоответствии 

с Порядком приема на обучение по образовательным программа дошкольного 

образования, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации 

от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении Порядка приема наобучение по 

образовательным программам дошкольного образования», принимающая организация 

вправе запросить такие документы у родителя. 

2.9. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом МКДОУ д/с № 

158, лицензией на осуществление образовательной деятельности, учебно-программной 

документацией и другими документами, регламентирующими организациюи 

осуществление образовательной деятельности в МБДОУ д/с № 158, фиксируется 

взаявлении о зачислении обучающегося в указанную организацию в порядке перевода 



изаверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося. 

2.10. При приеме в порядке перевода в МБДОУ д/с № 158 выбор языка образования, 

родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского 

языка как родного языка, осуществляется по заявлениям родителей 

2.11. После приема заявления и личного дела заведующий МБДОУ д/с № 158 или 

уполномоченные им лица заключают договор об образовании по 

образовательнымпрограммам дошкольного образования (далее - договор) с родителями 

(законными представителями) обучающегося и в течение трех рабочих дней после 

заключениядоговора издает распорядительный акт о зачислении обучающегося в порядке 

перевода. 

    2.12. МБДОУ д/с № 158 при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о 

зачислении обучающегося в порядке перевода письменно уведомляет 

исходнуюорганизацию о номере и дате распорядительного акта о зачислении 

обучающегося впринимающую организацию. 

 

3. Перевод обучающегося в случае прекращения деятельности  

МБДОУ д/с № 158, аннулирования лицензии, в случае приостановления действия 

лицензии 

3.1. При принятии решения о прекращении деятельности МБДОУ д/с № 158 

всоответствующем распорядительном акте учредителя указывается 

принимающаяорганизация, либо перечень принимающих организаций (далее вместе – 

принимающая организация), в которую(ые) будут переводиться обучающиеся на 

основании письменныхсогласий их родителей (законных представителей) на перевод. 

О предстоящем переводе МБДОУ д/с № 158, в случае прекращения своедеятельности 

уведомляет родителей (законных представителей) обучающихсяписьменной форме в 

течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о 

прекращении деятельности МБДОУ д/с № 158, а также размещается указанное 

уведомление на своем официальном сайте в сети «Интернет». Данное уведомление 

должно содержать сроки предоставления письменных согласий родителей (законных 

представителей) обучающихся на перевод обучающихся в принимающую организацию. 

3.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, МБДОУ д/с № 

158 уведомляет учредителя, родителей (законных представителей) обучающихся 

вписьменной форме, а также размещает указанное уведомление на своем 

официальномсайте в сети «Интернет»: 

 в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с 

моментавступления в законную силу решения суда; 

 в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих днейс 

момента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о 

принятомфедеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 

функции по контролю инадзору в сфере образования, или органом исполнительной 

власти субъекта Российской Федерации, осуществляющим переданные Российской 

Федерацией полномочия в сфереобразования, решении о приостановлении 

действия лицензии. 



3.3. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 3.1. настоящего Порядка, 

осуществляет выбор принимающей организации с использованием информации, 

предварительно полученной от МБДОУ д/с № 158, о списочном составе обучающихся 

суказанием возрастной категории обучающихся, направленности группы и 

осваиваемыхими образовательных программ дошкольного образования. 

3.4. Учредитель запрашивает выбранные им организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольногообразования, о возможности перевода в них обучающихся. 

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны втечение 

десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса 

письменнопроинформировать о возможности перевода обучающихся. 

    3.5. МБДОУ д/с № 158 доводит до сведения родителей (законных представителей) 

обучающихся полученную от учредителя информацию об организациях, 

реализующихобразовательные программы дошкольного образования, которые дали 

согласие на переводобучающихся из исходной организации, а также о сроках 

предоставления письменных согласий родителей (законных представителей) 

обучающихся на перевод обучающихся впринимающую организацию. Указанная 

информация доводится в течение десяти рабочихдней с момента ее получения и включает 

в себя: наименование принимающей организации, перечень реализуемых образовательных 

программ дошкольного образования, возрастную категорию обучающихся, 

направленность  группы, количество свободных мест. 

3.6. После получения письменных согласий родителей (законных 

представителей)обучающихся заведующий МБДОУ д/с № 158 издает распорядительный 

акт оботчислении обучающихся в порядке перевода в принимающую организацию с 

указаниемоснования такого перевода (прекращение деятельности исходной 

организации,аннулирование лицензии, приостановление деятельности лицензии). 

3.7. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию родители 

(законные представители) обучающегося указывают об этом в письменномзаявлении. 

     3.8. МБДОУ д/с № 158  передает в принимающую организацию списочный 

составобучающихся, письменные согласия родителей (законных представителей) 

обучающихся, 

личные дела. 

3.9. На основании представленных документов принимающая организация заключает 

договор с родителями (законными представителями) обучающихся и в течениетрех 

рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акт о 

зачисленииобучающегося в порядке перевода в связи © прекращением деятельности 

МБДОУ д/с №158, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося в 

порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, 

возрастной категории обучающегося и направленности группы. 

3.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел наобучающихся 

формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку 

израспорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие 

письменные согласия родителей (законных представителей) обучающихся. 

 

 



4. Перевод обучающегося из группы в группы в МБДОУ д/с № 158 

 

4.1. Перевод обучающегося, в том числе с ограниченными возможностями 

здоровья из группы в группу может осуществляться: 

 по заявлению родителей (законных представителей); 

 по приказу заведующего. 

4.2. На основании заявления родителей (законных представителей) переводобучающегося, 

в том числе с ограниченными возможностями здоровья из одной группы в 

другую может осуществляться в течение всего учебного года, при наличии 

свободныхмест. 

4.3. По приказу заведующего перевод обучающегося в следующую возрастнуюгруппу 

осуществляется по достижению соответствующего возраста, либо на основаниидокумента 

психолого-медико-педагогической комиссии в группу комбинированной или 

компенсирующей  направленности. 

 

5. Временный перевод обучающегося в образовательную организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования на период ремонтных работ в МБДОУ д/с № 158 

 

5.1. О дате закрытия МБДОУ д/с № 158 на текущий ремонт заведующий обязан 

оповестить родителей (законных представителей) обучающегося не позднее, чем за 1 

месяц до его закрытия. 

      5.2. Основанием для временного перевода обучающегося в 

образовательнуюорганизацию, осуществляющую образовательную деятельность по 

образовательным 

программам дошкольного образования является личное заявление родителей (законных 

представителей) обучающегося, которое они обязаны предоставить не позднее, чем за две 

недели до закрытия МБДОУ д/с № 158 на ремонт. 

5.3. На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося 

заведующий МБДОУ д/с № 158 в течение 5 рабочих дней договаривается сруководителем 

принимающей организации о временном переводе обучающегося и издает 

приказ о временном переводе обучающегося с указанием принимающей организации. 

5.4. Не позднее, чем за 2 рабочих дня до закрытия МБДОУ д/с № 158 на ремонт, 

руководитель извещает родителей (законных представителей) обучающегося 

опринимающей образовательной организации, в которую временно 

переводятсяобучающийся. 

6. Порядок отчисления обучающегося 

 

6.1. Основание для отчисления, обучающегося является приказ заведующего 

оботчислении. 

Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотренные 

законодательством об.образовании и локальными актами МБДОУ д /с № 158, 

прекращаются с даты отчисления обучающегося. 

6.2. Отчисление обучающегося из МБДОУ д/с № 158 может производиться в 

следующих случаях: 



 всвязи с завершением дошкольной ступени образования; 

 по личному заявлению родителей (законных представителей) 

обучающегося(форма заявления в приложении 2 к настоящему Порядку); 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных 

представителей)обучающегося и МБДОУ д/с № 158. 

6.3. В случае восстановления образовательных отношений между МБДОУ д/с № 

158 и родителями (законными представителями) заключается новый Договор. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 1 

Заведующему МБДОУ д/с №158  

 Е. В. Левченко 

_________________________________________________________ 
ФИО (последнее — при наличии) полностью родителя (законного представителя) ребенка) 

 
документ, удостоверяющий личность родителя 

(законного представителя) ребенка: 

_________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 

контактный телефон:_______________________________________ 

 эл.почта__________________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об отчислении в порядке перевода 

 

Прошу отчислить моего ребенка___________________________________________________ 
 (ФИО (последнее — при наличии) ребенка) 

 

_______________________________, обучающегося группы №:____________________ 

           (дата рождения ребёнка) 
 

в порядке перевода в___________________________________________________________________, 

(указать причину перевода) 

_______________________________________________________________________________________________________, 

(населенный пункт, муниципальное образование субъекта РФ (случае переезда в другое место законного представителя) 

 

 

 

 

 

 

 

 

«___»_______________202__г.                                                ___________/_____________________/        

(подпись)                   (расшифровка) 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 2 

 

Заведующему МБДОУ д/с №158  

Е. В. Левченко 

_________________________________________________________ 
ФИО (последнее — при наличии) полностью родителя (законного представителя) ребенка) 

 
документ, удостоверяющий личность родителя 

(законного представителя) ребенка: 

_________________________________________________________ 

_________________________________________________________ 

контактный телефон:_______________________________________ 

 эл.почта__________________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об отчислении  

 

Прошу отчислить моего ребенка___________________________________________________ 
(ФИО (последнее — при наличии) ребенка) 

 

_______________________________, обучающегося группы №:____________________по причине: 

           (дата рождения ребёнка) 
 

____________________________________________________________________________________. 

(указать причину) 

 

Прошу выдать личное дело моего ребёнка. 

 

 

 

 

«___»_______________202__г.                                                ___________/_____________________/        

(подпись)(расшифровка) 

 

 

 

 

 


